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I
Altaldnos tdjékoztato

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII.
torvény (tovabbiakban: E-lgyintézési tv.) az elektronikus Ugyintézést biztositdé szerv és az Ugyfél
elektronikus kapcsolatanak altaldnos szabalyait, tovabba az elektronikus (gyintézést biztosito,
valamint egyéb szervek informatikai egylittmikodésével kapcsolatos rendelkezéseit tartalmazza.

Az E-Ugyintézési tv. alapjan a gazdalkodd szervezetek, az lgyfélként eljaré allam, 6nkormanyzat,
koltségvetési szerv, ligyész, jegyzl, koztestiilet, egyéb kozigazgatasi hatdsag, valamint az lgyfél jogi
képvisel6je az ligyek tekintetében elektronikus Ugyintézésre kotelesek. A természetes személy
Ggyfeleknek a jogszabaly lehet&séget biztosit az elektronikus lgyintézésre.

Felhivjuk figyelmét, hogy:

* gazddlkodd szervezet Ugyfél az E-lgyintézési tv. 14. § (1) bekezdése alapjan koteles
bejelenteni az Ugyintézési rendelkezésének nyilvantartasaba (a tovabbiakban: rendelkezési
nyilvantartas) az elektronikus kapcsolattartasra szolgald elérhet6ségét.

* természetes személy lgyfél — amennyiben Ugyeit elektronikusan kivanja intézni — az
Ggyintézési rendelkezésének nyilvantartdsdba (rendelkezési nyilvantartas) sziveskedjen
alaprendelkezést tenni az elektronikus tgyintézés engedélyezése céljabal.

A rendelkezési  nyilvantartas szolgal az Ggyfelek Ugyintézési rendelkezéseinek,
illetve meghatalmazasainak  rogzitésére. A rendelkezési  nyilvantartds jelenlega
https://rendelkezes.gov.hu/rny-public/ cimen érheté el Kozponti Azonositasi Ugynok

szolgdltatason keresztiili azonositast kovetSen.

1.
Onkormdnyzati Hivatali Portdl

Nagytalya Kozségi Onkorményzat KOFOP-1.2.1-VEKOP-16 azonositoéju projekt
tdmogatdasaval csatlakozott az elektronikus kozigazgatasi rendszer fejlesztését és kiterjesztését
el6segité kormanyzati projekthez.


https://rendelkezes.gov.hu/rny-public/

A projekt keretén beliil 2018. januar 1-t6l kapcsolédtunk az ASP elektronikus lGgyintézési szolgaltatas
rendszeréhez és ennek segitségével elektronikus lgyintézési szolgaltatas nyujtunk az dllampolgdarok
és a vallalkozasok felé.

Az Onkormanyzati Hivatali Portal fellileten az alabbi dgazati ligyekben van lehet8ség elektronikus tigy
inditdsara:

* Addbugyek;

« Altaldnos vagy egyéb igazgatasi ligyek;

* Telepilésiizemeltetési, vagyonkezelési Gigyek.

ONKORMANYZATI
ELEKTRONIKUS

UGYINTEZES

Az Onkormanyzati Hivatali Portal a Si—\ "5l | ikonra kattintva, vagy a https://ohp.asp.lgov.hu
cimen érhet6 el.

Az ligyinditas bejelentkezéshez és regisztracidhoz kotott szolgdltatds (ligyfélkapu), ennek hidnydban
az Grlap csak nyomtathato és papir alapon van lehet6ség a benyujtasara.

1.
e-Papir szolgdlatatds

Az e-Papir altalanos célu elektronikus kérelemd(rlap, ingyenes, hitelesitett Gzenetkild6 alkalmazas,
amely internet kapcsolaton keresztiil, elektronikus Uton 6sszekoti az ligyfeleket a szolgdltatashoz
csatlakozott intézményekkel, szervekkel.

Az e-Papir szolgdltatds célja, hogy azokban az eljardsokban vagy egyszer( ligyekben is legyen
lehetdsége az lgyfélnek beadvanyat elektronikus uUton tovabbitani a Polgdrmesteri Hivatalnak,
amelyek az Onkormanyzati Hivatali Portalon un. ASP Grlappal nem témogatottak.

Ezen lgytipusok az aldbbiak:

Ugytipus megnevezése Ugytipus rovid leirasa

Adatkérés, tajékoztatas kérése, kozérdekl | Az dnkormdnyzat, az bnkormdnyzat fenntartdsdban lévé intézmény, az

bejelentés, javaslat dnkormdnyzat feliigyelete alatt dlI6 szervezet miikddésével kapcsolatos
tajékoztatdskérés, kézérdekd, vagy kézérdekbdl nyilvanos adat igénylése.
E szervezetek miikédésével kapcsolatos javaslatok.

Addigyek Az énkormdnyzati adéhatdsdg hatdskérébe tartozé addkkal (pl. az
6nkormdnyzat dltal bevezetett helyi addkkal kapcsolatos kérdés).

Anyakonyvi Ugyek A sziiletés anyakényveztetésével, a haldleset anyakdnyveztetésével, a
hdzassdgkétéssel, a hdzassdgi névviselési forma megvdltoztatdsdval, a
vdlds, illetve 6zvegység esetén volt feleség névvdltoztatdsdval, a teljes
hatdlyu apai elismeré nyilatkozattal kapcsolatos ligyek, anyakdnyvi
kivonatok igénylése.

Cimnyilvantartasi tgyek A lakcim, mozgdszdllds, tartézkoddsi hely vagy annak megvdltozdsdra
vonatkozo bejelentés a bejelentett lakcim valddisdgdnak ellenérzése,
lakcim érvénytelenségének megdllapitdsa, nyilvdntartdsok vezetésével
kapcsolatos ligyek, cimkezelési eljardsok.


https://ohp.asp.lgov.hu/

Egészségigyi Ugyek

Epitési tigyek

Hagyatéki Ggyek
HR, munkaugyi tgyek

Gyermekvédelem és gyamigyek

Ingatlan lgyek

Kereskedelmi tgyek

Kulturdlis tgyek

Mez6gazdasagi, allat- és
egészséglgyi Ugyek

Oktatasi Gigyek

Parkolasi Gigyek
Polgarvédelemmel, honvédelemmel

kapcsolatos ligyek

Szocialis ligyek

Telepilésizemeltetési igyek

noévény-

Az 6nkormdnyzat dltal biztositott egészségiigyi alapelldtdsokkal - a
hdziorvosi, (hdzi gyermekorvosi elldtdssal), a fogorvosi alapelldtdssal, (az
alapelldtdshoz kapcsolédo hdziorvosi, hdzi gyermekorvosi és fogorvosi
tgyeleti ellatdssal), a védéndi elldtdssal és az iskola-egészségligyi
ellatdssal - kapcsolatos (igyek.

2018. julius 1-t6l, Vdrosiizemeltetési Iroda Epitéshatésdgi Csoport 3300
Eger, Dobét ér 2.

A hagyatéki eljardssal kapcsolatos ligyek.

A HR padlydzatokkal kapcsolatos ligyek, az 6nkormadnyzati kéztisztviselGkkel
kapcsolatos megkeresések, 6nkormdnyzati kitiintetések, kitiinteté cimek,
dijak adomdnyozdsdra javaslat.

A jegyz6 hatdskérébe tartozo gydmhatdsdgi lgyek (kérnyezettanulmdny
készités, a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald
jogosultsdganak  megdllapitdsa, a  rendszeres  gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermek, nagykoruva valt gyermek hdtrdnyos és
halmozottan hdtrdanyos helyzetének fenndlldsénak megdllapitdsa. Az
6nkormdnyzat dltal a kiskoruak részére biztositott segélyekkel,
tdmogatdsokkal kapcsolatos ligyek.

Kézmdifejlesztés, ingatlanok kézmiiellatdsa, kézmiifejlesztési
hozzdjdaruldssal kapcsolatos ligyek.

Kereskedelmi tevékenységgel, szdlldashely szolgdltatdssal, telephelyek
nyilvantartdsdval kapcsolatos, a nem (zleti célu kbzdsségi és szabadidbs
szalldshely-szolgdltatdkkal kapcsolatos lgyek.

Az énkormdnyzat dltal fenntartott muzedlis intézményekkel, nyilvdnos
kényvtdri ellatdssal és a kézmlivelddési feladatokkal kapcsolatos ligyek. Az
6nkormdnyzatok dltal fenntartott, illetve tdmogatott el6ado-miivészeti
(szinhdz, zenekar, tdncmiivészeti szervezetek) szervezetekkel kapcsolatos
ligyek.

A jegyz6 hatdskérébe tartozo dllatvédelmi (kobor dllatok befogdsa,
élelmiszerldnc feliigyeleti (méhdllomdny fenntartdsdnak helye) és
névényvédelmi ligyek (kbzérdek(i védelem parlagfiivel kapcsolatban),
tovabba az dllatvédelmi érszolgdlattal kapcsolatos ligyek.

Az dnkormdnyzat dltal fenntartott dvoddval, az dvodai jogviszonnyal
kapcsolatos ligyek, az 6nkormdnyzat dltal szervezett tdborok, erdei
iskoldk, erdei dvoddkkal, a helyi nemzetiségi dnkormadnyzat dltal
fenntartott iskoldkkal, iskolai jogviszonnyal kapcsolatos ligyek.

A kézteriileti  parkoldssal, annak ellenérzésével, (ligyfélszolgdlati
kérdéseivel, karbantartdsi és végrehajtdsi feladataival kapcsolatos ligyek.

Onkormdnyzatok hatdskorébe tartozoé polgdrvédelemmel és
honvédelemmel kapcsolatos ligyek.

Az 6nkormdnyzat dltal biztositott szocidlis/népjdléti tdmogatdsok. (Pl. a
megélhetést segité ellatdsok, dpoldsi tdmogatds, egészségligyi tdmogatds,
temetési tamogatds, lakhatdsi és lakbértdmogatdsok.)

A kézteriilet haszndlatdval, a kdzteriilet foglaldssal, a kbztertilet
rendeltetésétdl eltéré haszndlatdval kapcsolatos ligyek. Az 6nkormdnyzati
beruhdzdsokkal, kGzteriileti feldjitdsi, karbantartdsi, hibaelhdritdsi
feladatokkal kapcsolatos ligyek, a helyi kbzdsségi kbzlekedés szervezésével
Osszefiiggd kérdések, a kézhasznu szerzédés alapjan elldtdsra keriilé
feladatokkal kapcsolatos ligyek, k6zvildgitds lizemeltetésével és
bévitésével kapcsolatos ligyek. Kozteriilet tisztdn tartdsaval,
feliigyeletével, hulladék elhelyezésével, gydijtésével, szdllitdsaval, valamint
a kéztemetével kapcsolatos ligyek.



Telepilésképi és varosépitési tigyek

Telepiiléstervezési ligyek

Telepdlési zoldteriileti tgyek

Vallalkozaési tigyek

Az 6nkormanyzat képvisel6-testiiletével
kapcsolatos lUgyek

Az 6nkormanyzat tulajdonaval kapcsolatos
tulajdonosi, vagyonkezelési ligyek

Egyéb

Az e-Papir szolgdltatas Kézponti Azonositasi Ugynokon keresztil vehet6

Az 6nkormdnyzat épitési szabdlyzatdval, a tervtandccsal, a telepiilésképi
rendelettel, a telepiilés arculati kézikbnyvvel, a helyi védettséggel
kapcsolatos ligyek.

Telepiiléstervezési, partnerségi ligyek.

Zoldtertiletek (parkok, jatszoterek) létesitésével, fenntartdsaval
kapcsolatos ligyek.

A vdllalkozdsok tdmogatdsdval, vdllalkozdsélénkitéssel,
vdllalkozdsfejlesztéssel kapcsolatos (igyek.

Az énkormdnyzat képviselS-testiiletével, a képvisels-testiilet szerveivel
(bizottsdgokkal, tisztségviselGkkel) kapcsolatos ligyek.

Az énkormdnyzat tulajdondban dllé lakdingatlanok kezelése, a
tdrsashdzakban taldlhaté 6nkormdnyzati tulajdonu albetétek tulajdonosi
képviselete, a lakdsbérleti szerz6dések megkétése, modositadsa,
megsziintetése. A nem lako ingatlanok (helyiségek, ipar-, és
mezbgazdasdgi teriiletek, telkek, épitési telkek, reklamtabldk. stb.)
kezelése, iizemeltetése, birtokba addsa, birtokbavétele, bérleti szerz6dések
kétése. Az bnkormdnyzati tulajdonu bérlakdsok és helyiségek
rendeltetésszerli haszndlatdnak ellenérzése.

A felsorolt ligytipusok dltal le nem fedett (igyek.

igénybe, elérhet6sége: https://epapir.gov.hu

Az E-lgyintézési tv. 24. § (1)-(2) bekezdése alapjan a gazddlkodd szervezet lgyfél koteles, a
természetes személy Ugyfél jogosult az lgye soran az (gyintézésért fizetendd kozterheket,
adminisztrativ dijakat, birsagokat, valamint a szolgdltatdsok ellenértékét -elektronikus Uton

megfizetni.

V.
Elektronikus fizetés

77 7

Az elektronikus fizetés jelenleg az alabbi fizetési szamlara teljesithet6 atutaldssal:

(Kérjiik, befizetéskor az dtutalds k6zlemény rovatdban — amennyiben ismert — az iktatészamot, ennek

hidnyaban az ligyfél nevét és az ligy tipusdt feltiintetni.)

ONKORMANYZATI SZAMLASZAMOK

Szamla megnevezése

Szamlaszam

Koltségvetési elszamolasi szamla

11739009 15381639

Maganszemélyek kommunalis addja beszedési szamla 11739009 15381639 02820000

Telekadd szamla

11739009 15381639 02510000

Ipar(izési add beszedési szamla

11739009 15381639 03540000

Foldbérbeadasabdl szarmazo jovedelemado beszedési 11739009 15381639 08660000

szamla




Gépjarmi ado elszamolasi szamla 11739009 15381639 08970000
Potlék beszedési szamla 11739009 15381639 03780000
Birsag beszedési szamla 11739009 15381639 03610000
Idegen bevételek elszamolasi szamla 11739009 15381639 04400000
Egyéb bevételek elszamolasi szamla 11739009 15381639 08800000
Talajterhelési dij elszamolasi szamla 11739009 15381639 03920000
Allamigazgatasi eljaras illetékbeszedési szamla 11739009 15381639 03470000




